REGULAMIN

KWALIFIKACYJNYCH
KURSOW ZAWODOWYCH
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

Organizatorem kwalifikacyjnych kurséw zawodowych jest Zespot Szkét Nr 2 im. Wojciecha
Korfantego w Jastrzebiu-Zdroju przy ul. Poznanskiej 1A.

Kwalifikacyjny kurs zawodowy zwany dalej kursem (KKZ) prowadzony jest w zakresie
kwalifikacji: SPL.04 Organizacja transportu oraz HGT.12 Organizowanie zywienia i ustug
gastronomicznych.

Ksztatcenie zawodowe w szkole branzowej II stopnia prowadzone jest w formie KKZ.

Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezptatne.

ROZDZIAL 11
FORMA I ORGANIZACJA KSZTALCENIA
§2

Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest formg ksztatcenia pozaszkolnego 1 jest prowadzony wedtug
programu nauczania uwzgledniajacego podstawe programowa ksztalcenia
w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji.

Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy si¢ =zaliczeniem koncowym kazdego przedmiotu
wchodzacego w zakres ksztalcenia oraz praktyki.

Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest organizowany w trybie zaocznym wedlug ustalonego
harmonogramu zaje¢.

Jedna godzina zaje¢ trwa 45 minut.

Za przebieg 1 organizacje kursu odpowiedzialny jest organizator ksztatcenia, tj. Dyrektor Zespotu
Szk6t Nr 2 im. Wojciecha Korfantego w Jastrzebiu-Zdroju.

Organizator zastrzega sobie prawo odwotania kursu w przypadku niewystarczajacej ilosci
chetnych (minimum 20 o0séb).

§3

Kwalifikacyjne Kursy Zawodowe moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢, z wyjatkiem ksztalcenia praktycznego.

Zespot Szkot Nr 2 im. Wojciecha Korfantego prowadzac ksztalcenie z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegto$¢ zapewnia:

dostep do oprogramowani, ktére umozliwia synchroniczng i asynchroniczng interakcje miedzy
stuchaczami lub uczestnikami a osobami prowadzacymi zajecia;

materialy dydaktyczne przygotowane w formie dostosowanej do ksztalcenia prowadzonego
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢;

biezaca kontrole postepow w nauce stuchaczy, weryfikacje ich wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych, w formie i terminach ustalonych przez podmiot prowadzacy
ksztalcenie;

biezacg kontrole aktywnosci os6b prowadzacych zajecia.

Organizator kursu jest obowigzany zorganizowa¢ dla stuchaczy i uczestnikow szkolenie przed
rozpoczeciem zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢.
Wymiar godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
okresla organizator kursu.



ROZDZIAL 111

OBOWIAZKI ORGANIZATORA KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH

§4

1. Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2 im. Wojciecha Korfantego w Jastrzebiu-Zdroju, jako organizator kursu,
powoluje Kierownika Kwalifikacyjnego Kursu Zawodowego, ktéorym moze by¢ wicedyrektor,
kierownik szkolenia praktycznego lub inny nauczyciel z zakresu ksztalcenia zawodowego.

2. Organizator kursu zapewnia:
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2)
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4)
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7)

kadre dydaktyczng, posiadajaca odpowiednie kwalifikacje;

zapewnienie nalezytego poziomu nauczania na kursie;

zapoznanie stuchaczy z regulaminem oraz z harmonogramem zaj¢c;

prowadzenie nadzoru pedagogicznego stuzgcego podnoszeniu jakoSci prowadzonego
ksztalcenia;

prawidlowe prowadzenie dokumentacji na kursie zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajace
prawidlowg realizacj¢ ksztatcenia;

bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki.

§5

1. Do obowigzkéw Kierownika Kwalifikacyjnego Kursu Zawodowego nalezy w szczegdlnosci:
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7)
8)
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opracowanie harmonogramu zaj¢¢ Kursu,

wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z rekrutacja i ewidencja stuchaczy,

przygotowywanie dokumentacji wymaganej do zglaszania kursu w OKE oraz wykonywanie
innych zadan koniecznych dla realizacji Kursu zwigzanych ze wspéipracg z OKE,
zapoznanie stuchaczy z programem i organizacjg Kursu,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej przebiegu Kursu,

monitorowanie realizacji podstawy programowej Kursu,

zaliczanie Kursu i dokonanie wpisu w karcie kursu kwalifikacyjnego,

udzielanie stuchaczom niezbednej pomocy w rozwigzywaniu probleméw,

zbieranie 1 analizowanie opinii stuchaczy o przebiegu Kursu,

10) dokonywanie biezacej analizy przepiséw prawa dotyczacych organizacji i przebiegu Kursu.

§6

1. Do obowiazkéw kadry dydaktycznej nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie pracy dydaktycznej ze stuchaczami kursu w oparciu o programy nauczania

dopuszczone przez dyrektora;

2) stosowanie ustalonych w Statucie Branzowej Szkoty II stopnia Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju

form zaliczania poszczegdlnych przedmiotéw wyodrgbnionych w programie nauczania;

3) stosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania;
4) biezaca ocena stopnia osiggni¢cia przez stuchaczy zaktadanych efektéw ksztalcenia oraz

ich przygotowania do egzaminu zawodowego;

5) stosowanie zasad i kryteriow oceniania zgodnych z zapisami Statutu Branzowej Szkoty II

stopnia Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju;



6) wlasny dobdér metod i pomocy dydaktycznych stosowanych podczas procesu ksztalcenia
oraz utrzymania ich w nalezytym stanie;
7) prowadzenie dokumentacji przebiegu ksztatcenia.

§7

. Dyrektor powotuje Opiekuna kursu sposréd nauczycieli uczacych na danym kursie. W przypadku
stuchaczy Branzowej Szkoty 2 stopnia Nr 2 opiekun danego oddzialu jest jednoczesnie
opiekunem kursu.

. Do obowigzkéw opiekuna nalezy w szczegdlnosci:

1) zalozenie dziennika zaje¢ oraz dokonanie naleznych wpisow;

2) nadzér nad prawidlowoscia dokumentowania procesu ksztalcenia przez nauczycieli
prowadzacych zajecia na kursie;

3) zapoznanie stuchaczy z przepisami p.poz i bhp obowigzujacymi na terenie placéwki;

4) zapoznanie stluchaczy z wymaganiami edukacyjnymi oraz zasadami zaliczenia kursu;

5) wnioskowanie o skreslenie z listy sluchaczy na zasadach i warunkach okreslonych
w niniejszym regulaminie;

6) biezace rozwigzywanie problemow organizacyjnych, dydaktycznych i wychowawczych.

ROZDZIAL IV
REKRUTACJA SLUCHACZY
§8

. Rekrutacja stuchaczy jest prowadzona przez Zesp6t Szkét Nr 2 im. Wojciecha Korfantego
w Jastrzebiu-Zdroju, w terminach i formach ogloszonych przez Dyrektora od maja do sierpnia.

. Do kursu moze przystagpi¢ osoba dorosta, ktéra jest zainteresowana uzyskiwaniem
1 uzupelnianiem wiedzy, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych.

Stuchacze Branzowej Szkoly II stopnia Nr 2 w Jastrzgbiu-Zdroju ksztalcacej w zawodach:
Technik logistyk oraz Technik zywienia i uslug gastronomicznych stajg si¢ uczestnikami kursu
z dniem rozpocze¢cia nauki w Branzowej Szkole II stopnia Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju.

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs sktadajag podanie z prosbg o przyjecie na KKZ,
zalaczajac informacje o ukonczeniu szkoly (Swiadectwo ukonczenia szkoty — oryginat lub
poswiadczong kopi¢) oraz za§wiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do zawodu.

. O zakwalifikowaniu si¢ na kurs decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

ROZDZIAL V
CZAS TRWANIA KSZTALCENIA
§9

. Czas trwania kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
tresci programowych przedmiotéw przewidzianych w planie nauczania i trwa 3 semestry.
. Liczba godzin ksztalcenia w kwalifikacji SPL.04 Organizacja transportu



Liczba Czesé Cresé
Lp. Przedmiot godzin teoretyczna | praktyczna
(tacznie)
1. | BHP w transporcie 10 10
) Dokumentowanie realizacji procesOw 94 94
transportowych
3. | Jezyk angielski zawodowy 20 20
4. | Organizowanie procesOw transportowych 120 120
5. | Planowanie proceséw transportowych 80 80
F.aczna liczba godzin do realizacji w szkole 324 110 214
7. | Praktyka zawodowa 96 96
¥.aczna liczba godzin 420 110 310

* 4 tygodnie praktyki zawodowej realizowanej przez stuchacza w wybranej przez siebie jednostce na

podstawie skierowania wystawionego przez szkote.

3. Liczba godzin ksztatcenia w kwalifikacji HGT.12 Organizowanie zywienia i ustug gastronomicznych

Liczba Cresé Cresé
Lp. Przedmiot godzin teoretyczna | praktyczna
(tacznie)
1. | Bezpieczenstwo w gastronomii 5 5
2 | Jezyk obcy zawodowy 15 15
3. | Obstuga konsumenta 70 70
4. | Organizacja produkcji gastronomicznej 70 70
5. | Planowanie ustug gastronomicznych 60 60
6. | Podstawy zywienia 60 60
7. | Pracownia obstugi konsumenta 20 20
Y.aczna liczba godzin do realizacji w szkole 300 150 150
7. | Praktyka zawodowa 96 96
Laczna liczba godzin 396 150 246

* 4 tygodnie praktyki zawodowej realizowanej przez stuchacza w wybranej przez siebie jednostce na

podstawie skierowania wystawionego przez szkote.

ROZDZIAL VI
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§10

1. Stuchacz ma prawo:

1y

2)

3)
4)
5)
6)

do zapoznania edukacyjnymi
wynikajacymi z podstawy programowej, zasadami oceniania, formg zaliczenia i harmonogramem
zaje¢ na kursie;

poszanowania godnosci wilasnej w sprawach osobistych, rodzinnych i kolezenskich oraz
poszanowania wlasnej prywatnosci;

do konsultacji z kierownikiem kursu,

do systematycznego uzupelniania wiedzy,

do korzystania z materiatéw dydaktycznych dostarczonych przez wyktadowcow,

si¢ z Regulaminem organizacji kurséw, wymaganiami

do wyrazania opinii o organizacji kursu,



7) do znajomosci terminu i formy zaliczenia poszczegdlnych przedmiotéw oraz praktyk
zawodowych,

8) do ponownego przystapienia do egzaminu koncowego kazdego z przedmiotu (wniosek stuchacza
do organizatora kursu),

9) do otrzymania programu kursu, harmonogramu zaj¢¢, skierowania na praktyke zawodowg oraz
karty zaliczeniowe;.

2. Stuchacz ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisOw BHP i regulaminéw placéwki organizujacej kurs (Zespotu Szkot Nr 2
im. Wojciecha Korfantego w Jastrzebiu-Zdroju),

2) zapoznania si¢ z programem kursu, harmonogramem zaje¢¢, zasadami ich realizacji
oraz warunkami uzyskiwania zaliczen,

3) punktualnego uczgszczania na zajg¢cia zgodnie z harmonogramem,

4) postepowania zgodnego z zasadami etyki,

5) troski o bezpieczenstwo wiasne i1 pozostatych stuchaczy,

6) szanowania powierzonego mienia,

7) przestrzegania zasad wspoéizycia spotecznego 1 poszanowania godnosci cztowieka.

ROZDZIAL VII
DOKUMENTACJA KWALIFIKACYJNEGO KURSU ZAWODOWEGO
§11

1. Dokumentacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmuje:

1) program nauczania,

2) dziennik zajg¢,

3) protokoty z przeprowadzonych zaliczen i egzaminéw,

4) ewidencj¢ wydanych za§wiadczen.
2. Do dziennika wpisuje si¢ imiona i nazwiska stuchaczy, liczbe godzin zaje¢, tematy zaje¢ oraz
odnotowuje frekwencje¢ na zajeciach oraz wyniki zaliczen.
3. Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

1) imie¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano zaswiadczenie,

2) date wydania zaswiadczenia,

3) numer zaswiadczenia,

4) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

ROZDZIAL VIII
SPOSOB OCENIANIA I UZYSKIWANIA ZALICZENIA
§12

1. W toku realizacji programu ksztalcenia prowadzi si¢ ocenianie biezgce zgodne ze Statutem
Branzowej Szkoty II stopnia Nr 2 w Zespole Szk6t Nr 2 im. Wojciecha Korfantego w Jastrzebiu-
Zdroju.

2. Warunkiem uzyskania zaliczenia danego przedmiotu jest zdanie egzaminu semestralnego na
zasadach okreslonych w Statucie Branzowej Szkoty II stopnia Nr 2 w Zespole Szkét Nr 2 im.
Wojciecha Korfantego w Jastrzebiu-Zdroju.



§13

1. Stuchacze na poczatku zaje¢ otrzymuja karte zaliczeniowg lub indeksy, w przypadku stuchaczy
szkoty branzowej II stopnia, na ktoérej zbieraja oceny i podpisy od oséb prowadzacych zajecia,
potwierdzajac tym samym zaliczenie poszczegdlnych przedmiotow.

2. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje kierownik szkolenia praktycznego, na podstawie
przedstawionego przez stuchacza dziennika praktyki zawodowej oraz zaswiadczenia o ukonczeniu
praktyki, wystawionego przez kierownika jednostki przyjmujacej na praktyke.

3. Wypetlniona karta =zaliczeniowa (zawierajagca zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw
przewidzianych programem nauczania), upowaznia stuchacza do przystgpienia do egzaminu
koncowego — egzaminu zawodowego.

4. Kierownik kwalifikacyjnego kursu zawodowego na podstawie otrzymanych kart zaliczeniowych
od stuchaczy sporzadza liste stuchaczy uprawnionych do przystgpienia do egzaminu zawodowego
i przekazuje ja Dyrektorowi Szkoty.

5. Stuchacz, ktéry ukonczyt kurs otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego z zakresu danej kwalifikacji(wzor zaswiadczenia okre§la zalgcznik nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r., poz. 186).

ROZDZIAL IX
EGZAMIN ZAWODOWY

§14

1. Ukonczenie KKZ umozliwia przystgpienie do egzaminu zawodowego, w zakresie kwalifikacji,
dla ktérej byt prowadzony, przeprowadzanego przez okregowa komisj¢ egzaminacyjnag.
2. Osoba, ktéra zda egzamin zawodowy w zakresie danej kwalifikacji, otrzymuje $wiadectwo

potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie wydane przez OKE.

3. Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie ,,Technik logistyk” lub ,technik
zywienia i ustug gastronomicznych” moze otrzymac¢ osoba, ktéra posiada wyksztatcenie Srednie
oraz zdata egzaminy z zakresu wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie, czyli
posiada $wiadectwa potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji SPL.01 ,,Obsluga magazynoéw”
w przypadku technika logistyka i HGT.02 ,Przygotowanie i wydawanie dan”- w przypadku
technika zywienia 1 ustug gastronomicznych.

ROZDZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE
§15

1. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej szkoty.
2. Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemne;j.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2022r. .



